T.C.
YATAGAN KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI iSLERIi MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.N | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMSAI.‘-J'\I/{]LE@{\'MA
(EN GEQ)
3091 SAYILI 1-Matbu dilekge,
TASINMAZ MAL 2-Kira kontrati,
1 ZILYETLIGINE 3-Tapu belgesi )
YAPILAN TECAVUZ | 4-Bizzat bagvuru yapilacaktir. 15 GUN
VE
MUDAHALELERIN
ONLENMESI
4483 SAYILI 1-Sikayet Dilekgesi
MEMURLAR VE (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar:
5 Di"CV}ER KAMU Sikayet¢inin adi, soyadi, adresi ve telefon 30+15 GUN
GOREVLILERININ numarasi, sikayet edilen memurun adi, soyadi,
YARGILANMASI calistig1 kurum, bilgi ve belgeler)
HAKKINDA
BASVURU
3 DISIPLIN o 1- tiraz islemleri ( 7 giin )
CEZALARINA ITIRAZ | 2- Disiplin Cezasi Karari 30 GUN
ISLEMLERI 3- Teblig-Tebelliig Belgesi
4341 SAYILI MUHTAC | 1-Basvuru formu (muhtar onayl),
ERBAS VE ER 2-Askerlik Subesi Baskanligindan, asker
AILELERININ olduguna dair belge,
UCRETSIZ 3-Niifus clizdani fotokopisi ..
4 | TEDAVILERININ IS GUN
SAGLANMASI
HK.(MUHTACLIK
KARARI)
5510 SAYILI SOSYAL :
SIGORTALAR VE 1-Matbu dilekge,
< 2-Mal Bildirim Formu, (2 adet)
GENEL SAGLIK 3-Niifus cilizdan1 fotokopisi 15 GUN
S | SIGORTASI KANUNU 4-Ogrenci ise 6grenci olduéuna dair belge
(;ESEI?IANCI:EK calistyor ise bordro, ,
E< AR ARI)C 5-Saglik Kurulu raporu (%40 ve iizeri),
1111 SAYILI
6 éilli%ll{\%lli A GORE 1-Askerlik Subesi Karar Teklif yazis1 ve ekleri 15 GUN
VERILEN ISLEMLER
1-Dilekce
7 YURT DISI BAKIM 2-Yurt Dig1 Bakim Belgesi formu 30 DAKIKA
BELGESI TASDIKI . o o qes
(muhtar ve Niifus Miidiirliigii onayli)
INSAN HAKLARI
8 | IHLALLERI 1-Basvuru Formu 30 GON

BASVURUSU




OMBUDSMANLIK

1- Kamu Denetgiligi Kurumu Tiizel Kisiler i¢in
Sikayet Bagvuru Formu
2- Kamu Denet¢iligi Kurumu Gergek Kisiler i¢in

9 | BASVURUSU Sikayet Basvuru Formu 31iS GUNU
2- Konu ile ilgili belgeler
(Idarenin her tiirlii eylem ve islemleri ile tutum ve
davraniglarina karsi, yapilan bagvurular)
1-Dilekce
2-Vatandaslarca Lahey S6zlesmesine taraf
Ulkelere gonderilecek olan resmi belgeler(Idari
nitelikli {lgede bulunan Kamu Kurum ve
0 AP OST‘ILLE TASDIK ﬁzr;ll;ss?irlini(;in rriiil)lnan resmi tasdikli belgelerin 30 DAKIKA
ISLEMI
NOT: Savcilik Belgelerinin tasdiki; Il Adli Yarg
Adalet Komisyonu Baskanliginca ve Noter
Belgelerin tasdiki ise; Valilik il Hukuk Isleri
Miidiirliigiince yapilmaktadir.)
KAMU GOREVLILERI
11 ETIK DAVRANIS 1-Dilekce 15 GUN
ILKELERI
2886 SAYILI DEVLET
[HALE KANUNUN 75. I
. 1- Ilgili kurumun talep yazist
MADDESI 2- Bosaltilmasi istenilen yer i¢in yapilan tebligat ..
12 | GEREGINCE 3- Kira sozlesmesi ve diger her tiirlii bilgi ve ’ 15 GUN
TAHKIRAT belgeler
(ECRIMISIL VE '
TAHLIYE)
634 SAYILI KAT
MULKIYETI
KANUNUNA 2814 1- Dilekge
SAYILI KANUNLA 2- Bagvuruda bulunan Y onetici ise YOnetici
EKLENEN EK-2 olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu 15 GUN
MADDE GEREGINCE; | kayit 6rnegi,
GOREVLERI 3- Tahliyesi istenilen kimsenin igine son
NEDENIYLE TAHSIS | verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
13 | EDILEN ORTAK verildigine dair kat malikleri kurulu  karari,
KULLANIM 4- 15 akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi
ALANINDAN nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina
(DISARIDAN dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
ATANAN YONETICI, | 5- Isine son verilen kimsenin ¢alistif1 siireye ait
APARTMAN aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
GOREVLISI, KAPICI, | tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina
BEKCI) TAHLIYE alindigina dair belge 6rnegi.
ISLEMI
DUGUN, EGLENCE, 1-Bagvuru dilekgesi
14 | 5, VB. ILE SILAH (Talep edilen konuya ait dilekce geregi i¢in ilgili .
RUHSATI N 15 DAKIKA
DILEKCELERI] kufuma havaI? edlhr.) D}lgun, nisan, ...vb.
miiracatlar dogrudan ilgili kolluga yapilmaktadir”
15 | INTERNETTEN E- 1-Internet aracilig1 ile e-mail yoluyla yapilan -15 GUN




POSTA YOLUYLA bagvurular ve Bakanligin internet sitesinden ilgisi | (4982 Sayilh Kanuna gore
YAPILAN nedeni ile kurulumuza yonlendirilen ve diger e- yapilan Basvurular)
BASVURULAR mailler -30 GUN
(3071 Sayih Dilekce
Kanununa gore yapilan
basvurular)
-15 GUN
(4982 Sayih Kanuna gore
CIMER . . yapilan Basvurular)
16 | BASVURULARI %- Eizrrlllg llezﬁfg; yapilan CIMER basvurulari -30 GUN
(3071 Sayih Dilekge
Kanununa gore yapilan
basvurular)
3071 SAYILI DILEKCE
HAKKININ 1- Bagvuru Dilekgesi
17 KULLANILMASI Kaymakam ya da Yazi Isleri Miidiirii tarafindan )
DAIR KANUN havale edilmis dilekgeler. 30 GUN
CERCEVESINDE Not: Ad1/soyadi, tarih, adres ve imzas1 olmayan
YAPILAN dilekgeler isleme alinmaz.
BASVURULAR
4982 SAYILI BILGI | Bilgi edinme basvuru formu 15 i GUNU+ ISTENEN
EDINME HAKKI a) Gereek Kisiler icin BILGIVE
18 | KANUNU b) Tiizel kisiler icin ’ BELGELERIN KURUM
GEREGINCE (Bilginin bagka kurumdan temin edilmesi DISINDAN
YAPILAN durumunda siire 30 is giiniidiir.) SAGLANMASI =
MURACAATLAR ) HALINDE 30 IS GUNU
1- Matbu Basvuru Dilek¢esi ILGILIi MEVZUATA
2- Thbarname Dilekcesi veya Cayma Dilekgesi GORE 01.08.2018
(PTT’den iadeli taahhiitlii gonderim belgesi) TARIHINDEN
3- Varsa Firmadan alian cevabi yazi ITIBAREN iLCEMIZ
TUKETICI 4- Fatura, kesintiyi gé:)steren be_lgc_a, dokiiman, TSHH’ E YAPILAN
19 dekont, hesap ekstresi v.b. (belirtilen belgelerden | MURACAATLAR AYNI
SORUNLARI s i Pl
BASVURUSU birisi) . ) . GUN ICERISINDE
5- Garanti Belgesi veya sozlesme 0rnegi TUBIS SISTEMI
6- Niifus Ciizdam Fotokopisi UZERINDEN KARAR
VERILMEK UZERE
MENTESE TSHH’ E
GONDERILMEKTEDIR.
MUHTARLIK Talep dilekgesi ve 1 adet fotograf
20 | BELGESI 1 GUN
1-Izin talep dilekgesi (Muhtar ve aza imzall,
MUHTAR IZIN miihiirlii) .
21 | BASVURUSU (izine ayrilan muhtara 1. azanin vekalet etmesi 15 DAKIKA
asildir.)
1-Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu
YIPRANMIS, veya (;allnfilglna dair dilekge. ‘ KAYBEDEN HAKKINDA
2-Calindi ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis YAPILACAK OLAN
KAYBOLMUS VEYA
22 CALINMIS MUHUR tutanak. . SORUSTURMAYA
MURACAATI 3-Bankaya yatirilan miihiir bedel dekontu ve eski MUTEAIKIP
berat ENAZ1AY




1- Dernek kurulus bildirimi (3 adet)
2- Dernek tiizligl (2 adet)

IR . MURACAATLAR AYNI
3- Kurucularin Tiizel kisi olmasi halinde GUN ISLEME
yetkilendirilen kisiler hakkinda karar. (2 adet) .
. ALINARAK EKSIK
4- Yazisma ve tebligat1 alma yazisi (2 adet) .
EVRAK YOK ISE
5- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, ALINDI BELGESi
23 | DERNEK KURULUSU | bunlarin Tiirkiye’de yerlesme hakkina sahip .
. : . VERILMEKTE VE
olduklarini gosterir belgelerin fotokopisi (2 adet) - PR
. . TUZUK TASDIK ICIN
6- Dernek merkezlerinin mesken olarak gosterilen VALILIGE
yerlerde bulunacak olmasi halinde kat - . .
N GONDERILMEKTEDIR.
maliklerinden alinacak muvafakat name (2 adet) 30 GUN
7- Kira Muvafakat Dilekcesi/Sozlesmesi (2 adet)
Dernek kurulduktan bir y1l sonra Dernek Lokali
: acmak i¢in yapilan Basvuru Dilekgesine
24 ?Z%U\]giégg‘u Dernekler Yénetmeligi 58. Maddesinde sayilan
VERILMESI belgeler eklenir. 30 GUN
1- Yardim toplama faaliyetinin kamu yarar1
tagidigini belirten yonetim kurulu karari (en az 3
kisi)
2- Yardim Toplayacak kisilerin Niifuz Ciizdani
Fotokopisi
2860 SAYILI KANUNA | 3- Yardim toplayacak kisilerin ikametgah
25 | GORE YARDIM belgeleri 60 GUN
TOPLAMA IS VE 4- Yardim toplayacaklara ait 2’ser adet vesikalik
ISLEMLERI fotograf
5- Yapilacak isler i¢in kesif 6zeti, rapor, ...vb.
belgeler
6- Kaymakamlik Makamina iist yazi
1- Kaymakamlik Makamina dilekce
26 5861 SAYILI KANUNA 2- Niifus Ciizdam ve Ikametgah belgelerini ..
GORE MATBAA 3- Matbaa beyannamesi 1 GUN
ACACAK OLANLAR 4- Tapu veya kira kontrati
1-7 kisilik diizenleme kurulunun imzaladig1 2911
sayilt Kanuna ait bildirim formu, niifus clizdan
fotokopisi
2911 SAYILI o . .
TOPLANTIVE | B e o ol plar | a7 g saa
GOSTERI S Zgah) ONCESINDEN
27 | YURUYUSLERI 3-Onayl1 karar 6rnegi (miiracaat1 yapan tiizel BILDIRIMDE
KANUNUNDA b ﬂikyise) & yap BULUNULMAK
YERALAN BILDIRIMI | 1 o ) ZORUNDADIR
KABUL ETMEK (Belgeler en az 48 saat dncesinden diizenleme
Kurulunca elden Kaymakamliga teslim edilir ve
gerekli izin, is ve islemler i¢in ilgili kolluga
havale edilir.)
28 | 2820 SAYILI KANUNA 1-Atanma, Gorevlendirme veya Gorev Degisikligi
GORE SIYASI PARTI (istifa, 6liim, ...vb) Bildirimi (Asil veya 1 GUN

BILDIRIMLERI

yedeklerin: gbrevlerini, adlari, soyadlari, dogum
yeri ve tarihleri, meslek veya sanatlarini ihtiva




eden liste )
2-Niifus clizdan ve ikametgah belgesi
3-Ust yaz1 (Atanma veya degisiklikten itibaren 15
giin i¢inde bildirilir)
1- Kaymakamlik Makamina dilek¢e (Toplantidan
2821 SAYILI KANUNA | itibaren 30 giin i¢inde bildirilir)
GORE ISCI 2- Genel kurul bildirimi (Asil veya yedeklerin: 1 GON
29 | SENDIKASI gorevlerini, adlari, soyadlari, dogum yeri ve
KONGRESI tarihleri, ihtiva eden liste)
3- Niifus Ciizdan1 ve ikametgah belgesi (3 adet)
4- Meslek ve gorev belgeleri (3 adet)
1- Kaymakamlik Makamina dilek¢e (Toplantidan
itibaren 30 giin i¢inde bildirilir)
4688 SAYILI KANUNA | 560 il Sonug Bildirimi (Asil ve Yedeklen 1 GUN
30 | GORE MEMUR < - : A :
SENDIKASI 3- Niifus Ciizdani, Ikametgah b.e.:lges'l (3 adet)
. 4- Kamu Kurumundan alinan gorevli olduklarini
KONGRESI .
gosterir belge (3 adet)
1-Kaymakamlik Makamina matbu dilekge
5651 SAYILI KANUN | 2- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da
GEREGINCE Belediyeden onayli bir 6rnegi
TICARI AMACLA 3- Vergi levhasi fotokopisi
31 INTERNET TOPLU 4- Ruhsat sahibinin/Sorumlu Miidiiriin niifus 15 GUN
KULLANIM clizdan fotokopisi,
SAGLAYICI iZIN 5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit
BELGESI VERILMESI | IP sozlesmesi,
6- TiB onayl filtre programu lisans belgesi
fotokopisi
IS-KUR HIiZMET 1-Kimlik Belgesi
NOKTASI 2-Sahsen Miiracaat
33 BASVURULARI 10DK
Internet Uzerinden yapilan ve Valiligimiz A¢ik
s | ACKKapIsisTEME | G R 7GON
BASVURULARI

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildig1 halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI: Yatagan Kaymakamhg

IKINCI MURACAAT YERI: Yatagan Kaymakamhig

isim : Sirin CELEP - ) L

UNVAN : Tlge Yaz isleri Miidiirii ) LSIER/‘ AN : ﬁgﬁ;‘(‘;g@]{

ADRES : Hukimet Konagr 2. Kat YATAGAN | \pppg : Hiikiimet Konag1 2.Kat YATAGAN
TEL 25251220 02 TEL : 252572 50 01

FAKS £ 252572 51 14 :

FAKS 125257251 14




